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Медиа-освещение
Внимание! При заполнении Приложения по медиа-освещению, из предложенных вариантов выберите нужный, остальное – удалите, пожалуйста, из таблицы.
	Чтобы избежать ситуаций с недопониманием, не оставляйте лишние пункты в форме, которые вам не нужны. 
1. Если мероприятие выездное и на объекте требуется пропуск, то просьба написать сроки предоставления данных фотографов и авторов для оформления им пропусков.
2. Если вы не ставите задачи по какому-либо направлению – удалите все пункты в данном разделе.

	1. Описание мероприятия

	
1.Уровень мероприятия - _____ ______
(выберите нужное - международный, федеральный, региональный, городской, внутренний, остальное – удалите, пожалуйста.), 

2. Кол-во участников - ____________

3. Формат проведения - ___________
(очное, онлайн, смешанный формат), 

4. Дата и время проведения - ______ 

5. Место проведения -__________ (полный адрес)

6. Концепция мероприятия - __________
(научная конференция, деловое, обучающее мероприятие, олимпиада/конкурс, концерт, экскурсия, другое (указать, что именно)).

7. Название мероприятия - _____________

8. Что будет происходить в рамках мероприятия-____
(просьба коротко перечислить ключевые активности)

9. Ключевые спикеры / гости мероприятия _________ 
(просьба перечислить с указанием ФИО, регалий, должности)

10. Ответственный за мероприятие - _____________ (добавить контакты)




2. Заявка на фотосъемку 
	Просьба указать в этом поле ФИО и контакты лиц, которым впоследствии будут переданы все готовые материалы.


	Заявка на фотосъемку
	Укажите, пожалуйста:
1. Дата и время фотосъемки _____ (выберете конкретный промежуток времени в рамках мероприятий из пункта 4 первой таблицы)
2. Визуальный концепт фото съемки ___________________
(репортаж с мероприятия, фото спикеров, постановочная съемка отдельных лиц (укажите, кого именно надо снять) групповое постановочное фото, другое) 
3. Локация фотосъемки ____________ _____________
(зал проведения, фотозона, другое)
4. Если вам не нужна фотосъемка – удалите все пункты в данном разделе



3. Заявка на видеосъемку и монтаж
Принимается только вместе с заполненным техническим заданием!
	Обоснование
	Укажите, пожалуйста, обоснование - для каких целей нужна съемка, где, когда и кем она будет использоваться.

	Тема видео и ваше ФИО
	Должны совпадать с указанными в файле с техническим заданием

	Заявка на видео съемку
	Укажите, пожалуйста:
1. Дату и время видео съемки__________

2. Локация (конкретный адрес) видео съемки _________________

3. Необходимо ли бронировать локацию для видео съемки ______
4. Примеры _________________
(Можно прислать примеры итогового видео ролика)

5. Укажите всю информацию, касающуюся инфографики в видео (если необходимо): (ФИО спикеров, логотипы, информацию, требующую отображения в ролике).

6. Укажите ответственного и его контакты (с кем согласовывать детали видео материала) ___________

7. Если вам не нужна видео съемка – удалите все пункты в данном разделе




4. Заявка на освещение в СМИ
	Заявка на приглашение СМИ на мероприятие
	1. Время и место события - _____________ (указать время наиболее интересного, ключевого момента мероприятия)
2. Что будет происходить на мероприятии и почему важно осветить это в СМИ - _____________
3. Ньюсмейкер - _____________ (Ваш спикер. Заранее договаривайтесь на уровне организации кого можно было бы представить в качестве спикера, по возможности заранее предупреждайте своих спикеров о том, что у них могут взять интервью)
4. О чём расскажет спикер - _____________
5. Контактное лицо для СМИ - _____________ (у кого можно уточнить детали мероприятия)

Если вам не нужно приглашение СМИ – удалите это поле



